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CORSO DI FORMAZIONE PER PARTECIPANTI AL CONCORSO PE R 
UFFICIALI D’ANAGRAFE 

 
Programma 

 
 
 

1° giornata 
Lunedì 17 giugno 2019 (17 – 20.30) 

 
Introduzione al corso  
Quadro generale sulle competenze dei Servizi Demografici 
I principi generali e le norme fondamentali che governano gli ambiti dei SS.DD. 
L’Anagrafe (dimora abituale e domicilio, registro della popolazione temporanea, famiglia e convivenza 
anagrafica)  
Lo stato civile (cenni alle nascite, matrimoni, cittadinanze e decessi) 
L’elettorale (i principali compiti in materia) 
Ruoli e competenze degli ufficiali d’anagrafe, di stato civile ed elettorale 
Responsabilità 
 
Docente: Elena TURCI 
 

2a giornata 
Martedì 18 giugno 2019 (17 – 20.30) 

 
L’ANPR – Anagrafe nazionale della popolazione residente 
Come funziona l’anagrafe dopo il subentro dei Comuni in ANPR 
Il sistema applicativo di gestione 
L’interazione tra Comune e Agenzia Entrate 
 
Docente: Diego ROSSI 
 

3° giornata 
Mercoledì 19 giugno 2019 (17 – 20.30) 

 
L’iscrizione anagrafica in tempo reale: tempi e modi del procedimento 
L’applicazione della legge 241/1990 ai procedimenti anagrafici 
L’ufficiale d’anagrafe in qualità di responsabile del procedimento 
Il procedimento amministrativo: la comunicazione di avvio del procedimento, il preavviso di annullamento, 
la conclusione del procedimento 
Annullamento e potere di autotutela 
 
Docente: Noemi MASOTTI  
 

4a giornata 
Giovedì 20 giugno 2019 (17 – 20.30) 

 
Le iscrizioni anagrafiche: le varie casistiche 
Gli accertamenti anagrafici 
Le cancellazioni anagrafiche: le varie casistiche 
 
Docente: Romano MINARDI 
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5a giornata 
Venerdì 21 giugno 2019 (17 – 20.30) 

 
La gestione anagrafica degli stranieri e dei richiedenti protezione internazionale 
 
Docente: Andrea ANTOGNONI 
 
 

6a giornata 
Sabato 22 giugno 2019 (9 – 13) 

 
La gestione anagrafica dei cittadini dell’Unione europea e i loro familiari 
 
Docente: Andrea ANTOGNONI 
 
 

7a giornata 
Lunedì 24 giugno 2019 (17 – 20.30) 

 
Le norme antiabusivismo 
La gestione dei senza fissa dimora e i casi particolari di iscrizione (detenuti, ricoverati…) 
L’AIRE - Anagrafe degli Italiani Residenti all’Estero 
 
Docente: Romano MINARDI 
 
 

8a giornata 
Martedì 25 giugno 2019 (17 – 20.30) 

 
La carta di identità: 

- modalità di rilascio  
- applicativi  
- casistiche particolari 

 
Docente: Giada BERNABEI 
 
 

9a giornata 
Mercoledì 26 giugno 2019 (17 – 20.30) 

 
I servizi demografici allo sportello e la semplificazione amm.va: 
Il rilascio di certificati anagrafici: modalità e limiti 
L’imposta di bollo e i diritti di segreteria 
Le dichiarazioni sostitutive 
Le autentiche 
 
Docente: Patrizia DOLCIMELE 
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10a giornata 

Giovedì 27 giugno 2019 (17 – 20.30) 
 
Il servizio elettorale:  
Tenuta e gestione delle liste elettorali 
La gestione degli albi dei presidenti e degli scrutatori 
Le consultazioni elettorali e i relativi procedimenti   
 
Docente: Elena TURCI 
 
 

11° giornata 
Venerdì 28 giugno 2019 (17 – 20.30) 

 
Il diritto di accesso e le principali norme di riferimento 
 
I DIRITTI DI ACCESSO NEI SERVIZI DEMOGRAFICI 
- L'accesso documentale 
- L'accesso dei consiglieri comunali 
- L'accesso civico e amministrazione trasparente 
- L'accesso generalizzato e il FOIA 
- L'accesso ai propri dati (privacy) 
 
CERTIFICAZIONE E CONOSCIBILITÀ DEI DATI DEI SERVIZI DEMOGRAFICI 
- Differenza tra certificazione, accesso e comunicazione dei dati 
- L'art. 450 del CC e la normativa sui certificati ed estratti dello stato civile 
- L'art. 33 del Regolamento anagrafico, i certificati tipici e atipici 
- L'art. 34 del Regolamento anagrafico, il problema degli elenchi 
- Il rilascio delle liste elettorali, durante il periodo elettorale e in tempo ordinario 
- Le clausole ostative alla conoscibilità dei dati dei servizi demografici, l'esempio del parto anonimo 
- L'abrogazione dell'art. 177 del Codice della privacy e suoi effetti nei servizi demografici 
 
Docente: Luca TAVANI 
 
 

12a giornata 
Sabato 29 giugno 2019 (9 – 13) 

 
La Privacy e i Servizi Demografici 
L'introduzione del FOIA: le principali novità 
- Le linee guida dell'ANAC 
- Accesso documentale - accesso civico - accesso generalizzato 
- Come gestire l'istanza di accesso civico: presupposti, limiti e differenze rispetto al diritto di accesso 
tradizionale 
- I diritti del controinteressato: come e quando deve essere informato 
- Il nuovo istituto dell'accesso civico è applicabile agli atti dei Servizi Demografici? 
- I difficili rapporti con la disciplina sulla privacy 
- L'entrata in Vigore del nuovo regolamento europeo in materia di protezione dei dati personali e rispetto 
della privacy (GDPR) 

 
Docente: Luca TAVANI 
 
 
 


